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Pravidla zajištění regionálních funkcí knihoven 
v Pardubickém kraji 

1. Definice a cíle regionálních funkcí  
 

Pardubický kraj přispívá na výkon služeb regionálních funkcí knihoven (dále jen RF) podle 
těchto pravidel, přičemž garantem kvality a plnění RF je Krajská knihovna v Pardubicích (dále 
jen krajská knihovna). 
RF knihoven jsou poskytovány v souladu s § 2 písm. h) zákona č. 257/2001 Sb., o knihovnách 
a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb, ve znění 
pozdějších předpisů (dále jen knihovní zákon). Jedná se o odborné knihovnické činnosti, 
v jejichž rámci poskytuje krajská knihovna a jí pověřené knihovny základním knihovnám v kraji 
služby, které mají zaručit občanům dostupnost veřejných knihovnických a informačních služeb 
ve všech místech České republiky a přispět k vyrovnání rozdílů v jejich kvalitě obyvatelům 
měst a malých obcí. 

Krajská knihovna plní a koordinuje plnění RF vybraných základních knihoven v kraji podle § 11 

knihovního zákona. 

2. Legislativní rámec 

Legislativní dokumenty: 
 

 zákon č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů,  

 zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění 
pozdějších předpisů, 

 zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změnách některých 
zákonů, ve znění pozdějších předpisů 

 zákon č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných 
knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon), ve znění pozdějších předpisů,  

 zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím ve znění pozdějších 
předpisů, 

 zákon č. 121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem 
autorským, a o změně některých zákonů (autorský zákon), ve znění pozdějších 
předpisů, 

 zákon č. 89/1995 Sb., o státní statistické službě, ve znění pozdějších předpisů, 

 zákon č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, 

 vyhláška Ministerstva kultury č. 88/2002 Sb., k provedení zákona č. 257/2001 Sb., 
o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních 
služeb (knihovní zákon). 

Koncepce: 

 aktuální Koncepce rozvoje knihoven v České republice, 

 aktuální Koncepce na podporu výkonu regionálních funkcí knihoven v Pardubickém 
kraji  (dále jen koncepce RF). 

Metodické pokyny a standardy: 

 Metodický pokyn Ministerstva kultury k zajištění výkonu regionálních funkcí knihoven 
a jejich koordinaci na území České republiky, č. j. MK 85551/2019 ze dne 18.12.2019, 

 Metodický pokyn Ministerstva kultury k vymezení standardu veřejných knihovnických 
a informačních služeb poskytovaných knihovnami zřizovanými a/nebo provozovanými 
obcemi a kraji na území České republiky, č. j. MK 61750/2023 ze dne 01.11.2023, 
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 Metodický pokyn Ministerstva kultury k vymezení standardu doplňování a aktualizace 
knihovního fondu pro knihovny zřizované a/nebo provozované obcemi na území České 
republiky, č. j. MK 53667/2017 ze dne 23.08.2017, 

 Metodický pokyn pro postupy rekonstrukce knihoven, č. j. MK 57808/2020 ze dne 
24.09.2020, 

 Standard pro dobrou knihovnu, 

 Standard pro dobrý knihovní fond, 

 Služby knihoven knihovnám. Krajské programy regionálních funkcí na podporu 
knihoven, 

 Standard pro postupy rekonstrukce knihoven. 

3. Terminologie 
 

Regionální funkce zahrnují následující odborné knihovnické činnosti: 

 poradenská a konzultační činnost, metodické návštěvy, plány a rozbory; 

 statistika a hodnocení činnosti knihoven; 

 vzdělávání knihovníků, semináře, porady; 

 tvorba výměnných knihovních fondů (dále jen VF), jejich distribuce a cirkulace, správa, 
revize a aktualizace; 

 pomoc při revizi a aktualizaci knihovních fondů, rovněž formou rekatalogizace; 

 nákup a zpracování knihovních fondů pořízených z prostředků provozovatele knihovny 
(obce) a jejich distribuce; 

 podpora vzdělávacích, kulturních a komunitních aktivit; 

 servis automatizovaného knihovního systému, v částech, které jsou využívány pro 
plnění regionálních funkcí, praktická pomoc při automatizaci a dalších činností 
napomáhajících rozvoji knihoven a jejich veřejných knihovnických a informačních 
služeb (web, on-line katalog atd.); 

 další činnosti směřující k posílení odborných kompetencí veřejných knihoven 
v Pardubickém kraji. 

Krajská knihovna, jak definuje § 11 odst. 3 knihovního zákona, je zodpovědná za plnění RF 
a jejich výkon může v rámci kraje přenést smluvně na další základní knihovny. Smlouva 
o přenesení musí mít písemnou formu. 

Pověřená knihovna je po dohodě se svým zřizovatelem a v souladu s § 11 knihovního 
zákona smluvně pověřena krajskou knihovnou vykonávat RF pro obsluhované knihovny 
svého regionu, přičemž stále plní i funkce základní profesionální knihovny. Je příjemce 
finančních prostředků na výkon RF z rozpočtu kraje. (viz příloha č. 1). 

Výběr knihoven pověřených výkonem RF provádí krajská knihovna na základě atestu 
pověřené knihovny. Hlavními kritérii jsou: 

1. dodržování národních standardů v oboru knihovnictví, 
2. široká škála nabízených knihovnických služeb, 
3. automatizace knihovnických agend a možnost metodického vedení knihoven 

v obsluhovaném regionu z hlediska modernizace jejich knihovnických činností, 
4. kvalifikace pracovníků poskytujících služby z výkonu RF v oblastech – akvizice, 

zpracování a uchování dokumentů, 
5. využívání moderních technologií pro informovanost a komunikaci s obsluhovaným 

regionem – www stránky. 
6. dostatečné prostorové kapacity pro skladování VF 
7. možnost zajištění dopravy pro výkon RF v regionu. 

Obsluhující (středisková) knihovna je profesionální základní knihovna, která se podílí na 
výkonu RF v daném regionu. Rozsah této služby se každoročně vymezuje objednávkou 

https://ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby-knihoven-knihovnam-2020
https://ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby-knihoven-knihovnam-2020
https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-postupy-rekonstrukce-knihoven
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(viz příloha č. 2) a obsluhující knihovna své náklady uplatňuje ve stanovených termínech 
formou faktur u příslušné pověřené/krajské knihovny. 

Obsluhovaná knihovna je základní knihovna nebo její pobočka (obvykle zřizovaná obcí), 
která je příjemcem služeb v rámci RF. 

Základní knihovna, jak definuje § 12 knihovního zákona je veřejná knihovna s univerzálním 
knihovním fondem, která je součástí systému veřejných knihoven vykonávajících informační, 
kulturní a vzdělávací činnosti.  

Specializovaná knihovna je veřejná knihovna se specializovaným fondem, která vykonává 
rovněž činnosti odborné a která může být příjemcem služeb z výkonu RF na vlastní vyžádání 
a dle kapacitních možností obsluhujících knihoven. Čerpat může zejména služby z oblasti 
poradenství a vzdělávání, případně aktualizací fondů. 

Profesionální knihovna je základní knihovna provozovaná příslušným orgánem 
obce  pracovním úvazkem knihovníka 15 hodin týdně a vyšším. 

Neprofesionální knihovna je základní knihovna provozovaná příslušným orgánem obce 
s pracovním úvazkem knihovníka do 15 hodin týdně. 

4. Rozdělení knihoven kraje podle regionů 
 

Funkci pověřené knihovny od 01.01.2007 plní následující knihovny:  

 Městská knihovna v Chrudimi – pro knihovny regionu Chrudim,  

 Krajská knihovna v Pardubicích – pro knihovny regionu Pardubice, 

 Městská knihovna ve Svitavách – pro knihovny regionu Svitavy, 

 Městská knihovna v Ústí n/O. – pro knihovny regionu Ústí n/O.  
Seznam knihoven dle okresů je uveden v příloze č. 1 Koncepce RF. 
Pověřené knihovny mohou vykonávat RF buď systémem přímého výkonu vlastními pracovníky 
nebo ve spolupráci s obsluhujícími knihovnami.  
Výběr obsluhujících knihoven provede pověřená knihovna po dohodě s krajskou knihovnou na 
základě posouzení a zhodnocení činnosti jednotlivých obsluhujících knihoven v regionech. 
Výčet pověřených a obsluhujících knihoven se může každoročně měnit na základě změn 
smluvních vztahů. 

5. Charakteristika poskytovaných služeb z výkonu RF 

5.1  Finanční prostředky na zajištění RF 
RF jsou financovány z rozpočtu Pardubického kraje podle § 11 zákona č. 257/2001 Sb., 
knihovní zákon, ve znění pozdějších předpisů, zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské 
zřízení), ve znění pozdějších předpisů, a zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech 
územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů. 
O celkové výši finančních prostředků na zajištění výkonu RF v kraji rozhoduje Zastupitelstvo 
Pardubického kraje.  

Finanční prostředky na zajištění RF jsou: 

 poskytovány na úhradu nákladů souvisejících s výkonem RF v kraji podle níže uvedených 
služeb, a to až do výše 100 %; 

 využitelné v kalendářním roce, na nějž byly poskytnuty; 

 zúčtovatelné s rozpočtem kraje za příslušný kalendářní rok; 

 evidované po celou dobu s účelovým znakem, do úrovně pověřené knihovny. 
 

Návrh na rozdělení finančních prostředků na výkon RF podává krajská knihovna podle níže 
uvedených kritérií v termínu stanoveném KrÚ Pk.  
Uznatelné náklady jsou takové, které vznikly v období od 01.01. do 31.12. příslušného 
kalendářního roku bezprostředně v souvislosti s výkonem RF a které jsou pro tento výkon 
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nezbytné. Náklady jsou uznatelné pouze tehdy, jsou-li v účetnictví evidovány s příslušným 
účelovým znakem. 
Osobní náklady vzniklé ve 12. měsíci roku musí být vyplaceny nejpozději do posledního dne 
měsíce ledna roku následujícího včetně úhrady zákonných mzdových odvodů.  
Z  dotace na RF nelze hradit komerční projekty, pohoštění, dary, náklady spojené se 
zahraničními cestami, odpisy a další náklady, které přímo nesouvisí s jejich výkonem. 

5.2 Náklady na zajištění krajské funkce 
Finanční prostředky budou poskytovány v rámci příspěvku na provoz přímo krajské knihovně 
a jsou určeny na financování těchto oblastí činnosti: poradenská, konzultační, krajská statistika 
knihovnických činností, vzdělávání knihovníků a další činnosti s výkonem RF nezbytně 
spojené.  

5. 3 Rozdělení finančních prostředků na úrovni pověřených knihoven 
Částka na RF je určena na obsluhu jednotlivých regionů.  

5.3.1. prostředky pro regiony celkem 

Částka přidělená Pardubickým krajem na obsluhu regionů bude rozdělena následujícím 
způsobem: 
a) z částky představující 45 % finančních prostředků se stanoví poměrná částka peněžních 

prostředků na 1 obsluhovanou knihovnu. Každé pověřené knihovně náleží peněžní 
prostředky, které jsou násobkem počtu obsluhovaných knihoven v jejím regionu 
a stanovené poměrné částky na jednu obsluhovanou knihovnu 

b) z částky představující 55 % peněžních prostředků se stanoví poměrná částka na 
1 obyvatele kraje. Každé pověřené knihovně náleží peněžní prostředky, které jsou 
násobkem počtu obyvatel v jejím regionu a stanovené poměrné částky na jednoho 
obyvatele kraje. 

Z výpočtu je vyňata krajská knihovna a počet obyvatel krajského města mimo přisloučené 
části, jež jsou přímo vyjmenované v seznamu obsluhovaných knihoven regionu Pardubice. 

5.3.2 prostředky na nákup výměnného fondu 

Procentuální výše finančních prostředků na nákup VF z přidělené dotace na RF je přesně 
vymezena v aktuálně platné koncepci RF.  

5.3.3 prostředky na náhradu platu regionálních metodiků  

Dále pověřená/krajská knihovna z přidělených prostředků oddělí částku potřebnou na plat 
regionálního metodika dle zařazení včetně odvodů (soc. a zdrav. pojištění, soc. náklady). 
Ostatní osobní výdaje, tj. výdaje vyplývající z dohody o pracovní činnosti či dohody 
o provedení práce, jsou uznatelnými výdaji pouze v případě, že pověřené knihovny budou mít 
evidován počet odpracovaných hodin. Předmět činnosti bude bezprostředně souviset 
s výkonem RF. 
V případě nedočerpání mzdových nákladů na úvazek regionálního metodika lze zbytek částky 
přesunout na úhradu mezd obsluhy obvodu pověřené/krajské knihovny. 

5.3.4 prostředky pro obsluhující knihovny v regionech a obsluhu obvodu 
pověřené/krajské knihovny 

Ve svých regionech pověřené knihovny/krajská knihovna rozpočítají stejnou metodikou 
prostředky na jednotlivé obsluhující knihovny, přičemž v jednotlivých střediscích odečtou počty 
obyvatel v místech s profesionální knihovnou a jejich obyvatele přičtou ke svým obsluhovaným 
obvodům. 
Z celkové částky na nákup VF stanoví stejnou metodikou střediskům poměrnou část na nákup 
VF, jejíž respektování bude pro všechny obsluhující knihovny závazné. Zbytek částky bude 
určen pro fakturaci služeb za výkon RF ve svěřeném obvodu a bude postupně fakturována na 
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základě uskutečněných výkonů, které budou vždy vykázány v přiložených formulářích výkazů 
výkonů RF (viz příloha č. 3). Fakturace a její termíny se rovněž řídí těmito Pravidly. 
Náklady na obsluhu obvodu vypočítané tímto způsobem, zahrnují jednak mzdu pracovníka 
přímo vykonávajícího služby z RF, jednak provozní náklady s tím spojené a jsou příjmem 
zřizovatele/provozovatele obsluhující knihovny. 

5.3.5 náhrady provozních nákladů  
Úhrada provozních nákladů může být prováděna pouze v těch případech, jestliže tyto náklady 
vznikly v přímé souvislosti s výkonem služeb z regionálních funkcí: DDHM, materiálové 
náklady, cestovné, dopravné, poštovné, telefony, energie, servis výpočetní techniky, 
vzdělávání (včetně odborných cest knihovníků do jiných knihoven), knihovnické pomůcky, 
licence (např. elektronické databáze, platformy pro online komunikaci), digitální dokumenty 
(např. e-knihy), paušální platby za servis automatizovaných knihovních systémů v kraji, 
spoluúčast na knihovnických dotačních programech (např. VISK, Knihovna 21. století), služby 
apod. Spoluúčast by se týkala jen při jednorázovém nákupu automatizovaných knihovnických 
systémů z dotačního programu Ministerstva kultury pro celý region. 
Regionální metodik je povinen sledovat oprávněnost požadavků na úhradu ze strany 
obsluhujících knihoven a dbát na hospodárnost a efektivitu čerpaných prostředků 
v obsluhujících knihovnách i v pověřené/krajské knihovně. 
Pokud pověřená/krajská knihovna před koncem příslušného kalendářního roku zjistí 
nedočerpání přidělených prostředků ve fakturovaných službách na některém obvodu, může 
v oprávněných případech tyto prostředky zařadit do částky na nákup VF a vyčerpat je nákupem 
VF v pověřené/krajské knihovně. 
Pokud však pověřená/krajská knihovna rozhodne, že nevyčerpá přidělené částky dotace 
v termínu stanoveném poskytovatelem, je povinna zbývající prostředky vrátit na účet 
poskytovatele nejpozději do 15.12. sledovaného roku. 

5. 4 Rozdělení prostředků na úrovni obsluhujících knihoven 
Obsluhující knihovny budou své náklady spojené s obsluhou regionu uplatňovat 1 x ročně 
formou faktur u svých pověřených knihoven.  
Faktury budou obsahovat výčet uskutečněných služeb a dále kopie všech dokladů režijních 
nákladů. U provozních výdajů, u nichž nelze jednoznačně doložit jejich výši vzniklou 
v souvislosti s výkonem RF v kraji, např. spotřeba energií (elektřina, voda, plyn, teplo), internet, 
telefony, nájemné apod., se výše uznatelných výdajů každé obsluhující knihovny vypočte na 
základě podílu výše úvazku na RF a celkového počtu úvazků dané obsluhující knihovny. 
K fakturám bude přiložen výkaz uskutečněných výkonů (viz příloha č. 3). 
Pověřené knihovny i krajská knihovna jsou povinny účtovat doklady (faktury za nákup VF, 
faktury za služby obsluhujících knihoven a vlastní interní doklady o výkonu služeb) 
s příslušným účelovým znakem.  

6. Služby hrazené z přidělených prostředků – standardy 
výkonu RF 

6. 1. Poradenská a konzultační činnost 
Poradenská a konzultační činnost je nejdůležitějším článkem metodické pomoci malým 
knihovnám. Je zaměřena na provoz a modernizaci knihoven, rozvoj nových služeb uživatelům, 
dodržování legislativních norem a naplňování standardů knihovnických a informačních služeb, 
informování o vzdělávacích aktivitách, inovacích a dotačních programech pro práci knihoven. 
Poskytovatelem jsou krajská knihovna, pověřené a obsluhující knihovny. 
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6. 2. Metodické návštěvy 
Návštěva každé obsluhované knihovny příslušnou obsluhující knihovnou proběhne alespoň 
jednou ročně. Standard vychází z Metodického pokynu Ministerstva kultury k zajištění výkonu 
RF knihoven a jejich koordinaci na území České republiky. 
Poskytovatelem služby jsou krajská knihovna, pověřené knihovny a obsluhující knihovny. 
Z vykonané metodické návštěvy bude vždy zpracován zápis, který bude založen na 
pověřené/krajské knihovně k nahlédnutí.  

6. 3. Statistika knihovnických činností 
Metodická a praktická pomoc obsluhovaným knihovnám při zpracování statistických výkazů, 
sběr dat ze zpravodajských jednotek, jejich kontrola a zpracování – 1x ročně. Poskytovatelem 
služby jsou krajská knihovna, pověřené a obsluhující knihovny. Služba pomáhá naplňovat 
zákon č. 89/1995 Sb., o státní statistické službě, ve znění pozdějších předpisů. 

6. 4. Porady 
a) porady pověřených knihoven: 2x ročně. Svolává krajská knihovna, na tyto porady bude 

zván zástupce oddělení kultury a památkové péče KrÚ Pk. 
b) porady pracovníků profesionálních knihoven: 1x ročně. Svolává krajská a pověřené 

knihovny. 
c) porady, případně semináře pro pracovníky neprofesionálních knihoven: 1x ročně. 

Svolává krajská, pověřené a obsluhující knihovny. 

6. 5. Vzdělávací akce, semináře 
a) nabídka odborného vzdělávání profesionálním knihovníkům – v rozsahu 48 hodin ročně, 
b) nabídka odborného vzdělávání neprofesionálním knihovníkům – v rozsahu 8 hodin 

ročně. 
Poskytovatelem je krajská knihovna ve spolupráci s pověřenými knihovnami.  

Pokud bude pověřená knihovna pořádat vzdělávací akci, jejíž náklady nebude schopna pokrýt 
z vlastních finančních prostředků, dohodne se předem na jejich úhradě s krajskou knihovnou. 
Tato v případě dostatku volných finančních prostředků akci u pověřené knihovny písemně 
objedná. Objednávka bude obsahovat maximální výši nákladů za akci. Skutečné náklady pak 
pověřená knihovna vyúčtuje krajské knihovně formou faktury, a to v nejbližším fakturačním 
období po jejím uskutečnění. Vzdělávací akce musí být řádně dokladována a zápis uložen na 
pověřené knihovně, kopii obdrží krajská knihovna jako přílohu k faktuře (viz příloha č. 5). 

6. 6. Nákup a zpracování VF (včetně nákupu a zpracování z prostředků obcí a ze 
sdružených prostředků obcí) 
Pověřené a obsluhující knihovny zajistí nákup a odborné zpracování kvalitních, aktuálních VF 
(např. knihy, hudební a zvukové nosiče, e-knihy, deskové a stolní hry) a jejich efektivního 
využití v obsluhovaných knihovnách kraje.  
Nakoupený VF se stane majetkem pověřené knihovny, která bude hradit jeho nákup 
z poskytnuté dotace. Fond musí být označen vlastnickým razítkem pověřené knihovny. 
Pověřené knihovny a krajská knihovna jsou povinny sledovat nákup VF s ohledem na 
hospodárné využití dotace a preferovat v nákupu ty dodavatele, kteří poskytují nejvyšší rabaty 
(25 – 30 %), využívat mimořádných slev, popř. dalších výhodných zdrojů akvizice. V tomto 
ohledu budou také kontrolovat nákup VF ve svých obvodech 
Pověřené knihovny jsou povinny zachovat VF po dobu 6 let, při jeho vyřazování budou 
postupovat podle § 17 knihovního zákona. 

6. 7. Tvorba výměnných souborů, jejich cirkulace a distribuce 
Pověřené a obsluhující knihovny budou z VF vytvářet výměnné soubory a zajišťovat jejich 
distribuci obsluhovaným knihovnám tak, aby každá obsluhovaná knihovna, která projeví o tuto 
službu zájem, obdržela minimálně 2x ročně výměnné soubory o celkové velikosti 120 svazků 
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za rok. O provedené tvorbě a distribuci výměnných souborů sepíše obsluhující knihovna zápis 
(viz příloha č. 4), který bude tvořit přílohu vyúčtování výkonu za dané období. 

6. 8. Revize a aktualizace knihovních fondů 
Pověřené a obsluhující knihovny zajistí na základě dohody se zřizovateli obsluhovaných 
knihoven s úvazkem do 1,0 včetně metodickou pomoc při revizi a aktualizace jejich fondů. 
K dodržení zákonných lhůt k provádění revizí místních fondů bude obsluhující 
(pověřená/krajská) knihovna prokazatelným způsobem informovat zřizovatele knihoven, které 
v daném období mají zajistit revizi knihovních fondů. Těmto zřizovatelům nabídne metodickou 
pomoc při zahájení (popř. ukončení) revize a zpracování revizních protokolů, seznamů odpisů 
a řešení případných problémů. O jednání s těmito obcemi povede zápisy a z provedených 
revizí bude požadovat zápis o výsledku revize knihovního fondu dle § 7 vyhlášky č. 88/2002 
Sb. 
Aktualizace knihovního fondu v obsluhovaných knihovnách budou prováděny na požádání 
knihovníka příp. zřizovatele obsluhované knihovny. 
V případě provádění rekatalogizace v regionálním automatizovaném systému, kterou zajišťuje 
regionální metodik, popř. obsluha obvodu, lze považovat tuto rekatalogizaci rovněž za 
provedenou revizi, jestliže splňuje všechny náležitosti podle vyhl. č. 88/2002 Sb. a je pořízen 
zápis z revize. 

6. 9. Servis automatizovaného knihovnického systému  
Zajištění servisních služeb, provozu a upgradu automatizovaného knihovnického systému 
v částech, které jsou využívány k plnění RF (katalogizace, revize knihovních fondů, 
automatizovaná agenda výměnných souborů, výpůjční služby napojených knihoven). 
V případě zavádění regionálních automatizovaných systémů z dotačních programů MK ČR lze 
tyto prostředky čerpat i na spoluúčast pořizovaných součástí tohoto regionálního systému.  
Poskytovatelem služby jsou krajská knihovna a pověřené knihovny, příjemcem jsou 
krajská/pověřené, obsluhující knihovny a knihovny napojené na regionální knihovnické 
systémy. Dokladem o provedené službě bude faktura příslušné firmy nebo servisního technika. 

7. Výroční zpráva 
Krajská knihovna zpracovává z podkladů pověřených knihoven zprávu o výkonu RF 
v Pardubickém kraji spolu s výkazy o výkonu RF za příslušný kalendářní rok a do 31.03. 
následujícího roku ji předá Krajskému úřadu Pardubického kraje, Národní knihovně a zveřejní 
na svém webu.  
Pověřené knihovny předají krajské knihovně podklady k této zprávě včetně výkazů o výkonech 
RF v jednotlivých regionech do 15.03. téhož roku.  

8. Vyúčtování prostředků 
Pověřené knihovny předloží poskytovateli dotace ve stanoveném termínu vyúčtování, ale 
případné nevyčerpané prostředky jsou povinny vrátit na jeho účet ještě do 15.12. příslušného 
kalendářního roku, v němž byla dotace poskytnuta. V případě, že z objektivních důvodů 
nedojde do 15.12. k dočerpání některých plánovaných prostředků, lze o tyto prostředky 
v mimořádných případech posílit položky nákupu VF a servisu výpočetní techniky v částech 
sloužících výkonu RF. O těchto skutečnostech bude pověřená knihovna vždy povinna předem 
informovat krajskou knihovnu. Součástí vyúčtování bude komentář obsahující zdůvodnění 
provedených změn rozpočtu.  

9. Kontrola 
Krajská knihovna provádí v průběhu roku věcnou kontrolu výkonu RF v pověřených 
a obsluhujících knihovnách. Prověřuje správné a rovnoměrné užití prostředků na výkon RF, 
hospodárnost nákupu a skladbu VF, značení a nakládání s VF, správnost a oprávněnost 
částek fakturovaných obsluhujícími knihovnami a vyplácených pověřenými knihovnami. 
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Krajský úřad Pardubického kraje je oprávněn provádět kontrolu účelnosti, efektivnosti 
a hospodárnosti prostředků vynakládaných na RF ve smyslu zákona č. 320/2001 Sb., 
o finanční kontrole ve veřejné správě a o změnách některých zákonů, ve znění pozdějších 
předpisů, a to na všech stupních – tedy u krajské knihovny, pověřených i obsluhujících 
knihoven. Zejména bude prováděna kontrola oprávněnosti fakturace ve smyslu podložení 
skutečnými výkony. Předmětem kontroly nebude vlastní zaúčtování prostředků na RF na 
jednotlivé rozpočtové položky pověřených či obsluhujících knihoven, a to ani u nákladů 
charakteru mzdových (úvazky metodiků). 

10. Přechodná a závěrečná ustanovení 
Těmito pravidly se ruší dosavadní Pravidla zajištění regionálních funkcí knihoven 
v Pardubickém kraji, která byla schválena Radou Pk dne 23.11.2011 usnesením R/2248/11. 

Tyto pravidla jsou platná od schválení Radou Pk dne 18.12.2023 usnesením R/2053/23 
a nabývají účinnosti dne 01.01.2024. 

 

11. Seznam příloh 
Příloha č. 1: Smlouva o přenesení výkonu regionálních funkcí (Krajská knihovna 
v Pardubicích, pověřená knihovna) 
Příloha č. 2: Objednávka regionálních knihovnických služeb (pověřená knihovna, obsluhující 
knihovna) 
Příloha č. 3: Výkaz výkonů RF  
Příloha č. 4: Výkaz o distribuci výměnných souborů za období: ……. 
Příloha č. 5: Záznam ze vzdělávací akce 
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Příloha č. 1: 

(Krajská knihovna, pověřená knihovna) 

 S M L O U V A 
o přenesení výkonu regionálních funkcí,  

uzavřená podle § 11 zákona č. 257/2001 Sb., knihovní zákon, v platném znění 
 

Smluvní strany 
 

Objednatel: Krajská knihovna v Pardubicích, Pernštýnské nám. 77, 530 02 Pardubice 
IČ: 00085219 
ev. č. MK ČR: 1491/2002 
bankovní spojení: 19–2385560277/0100 
zastoupená Ing. Radomírou Kodetovou, ředitelkou 
 

a 
 

Dodavatel: Městská knihovna ……………………., sídlo:………………………………. 
IČ: …………. 
ev. č. MK ČR: 
bankovní spojení: ……………. 
zastoupená ……………, ředitelkou 
 

uzavírají po vzájemném projevu své vůle tuto smlouvu: 
 

Čl. I 

Krajská knihovna v Pardubicích pověřuje Městskou knihovnu …………. výkonem 
regionálních funkcí pro knihovny vyjmenované v příloze č. 1 této smlouvy – pověřená 
knihovna. 
 

Čl. II 

Regionálními funkcemi v této smlouvě se rozumí: 

- Poradenská a konzultační činnost, metodické návštěvy, plány, rozbory 
- Statistika knihovnických činností knihoven 
- Vzdělávání knihovníků, semináře a porady 
- Tvorba výměnných fondů, jejich cirkulace a distribuce, správa, revize a aktualizace  
- Pomoc při revizi a aktualizaci knihovních fondů, rovněž formou rekatalogizace 
- Nákup a zpracování knihovních fondů pořízených z prostředků provozovatele knihovny 

(obce) a jejich distribuce  
- Podpora vzdělávacích, kulturních a komunitních aktivit 
- Servis automatizovaného knihovního systému sloužícího k výkonu RF 
 

Kromě těchto vyjmenovaných činností vykonává pověřená knihovna další nezbytné činnosti 
napomáhající rozvoji knihoven a jejich veřejných knihovnických a informačních služeb. 
 

Čl. III 
 

Financování regionálních funkcí se provádí z prostředků Pardubického kraje na základě 
smlouvy o poskytnutí dotace uzavřené každoročně mezi Pardubickým krajem a Městskou 
knihovnou v …………. 

Výkon a financování regionálních funkcí se řídí Pravidly pro zajištění regionálních funkcí 
v Pardubickém kraji, která jsou přílohou č. 2 této smlouvy. 
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Čl. V 
 

Městská knihovna ………. se zavazuje plnit regionální funkce v dané oblasti efektivně 
a hospodárně, využít přidělenou dotaci na výkon regionálních funkcí a vždy do 31.01. 
následujícího roku předat Krajské knihovně v Pardubicích a Krajskému úřadu Pardubického 
kraje  jako poskytovateli dotace výkaz o výkonech a financování regionálních funkcí za 
svůj region spolu s příslušným komentářem. Krajská knihovna v Pardubicích pak zpracuje pro 
NK ČR souhrnný sumář za výkon RF v Pardubickém kraji do data stanoveného NK ČR a zašle 
jí ho spolu s komentáři jednotlivých pověřených knihoven. Pověřená knihovna zašle krajské 
knihovně do 15.03. písemné zhodnocení plnění výkonů regionálních funkcí ve stanovené 
struktuře s výkazem výkonů. 

 
Čl. VI 

Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou a ruší předchozí Smlouvu o přenesení výkonu 
regionálních funkcí dle zák. 257/2001 Sb. ve znění pozdějších předpisů, ze dne …………, 
která byla podepsána výše zmíněnými smluvními stranami. 

 

Obě smluvní strany mají právo vypovědět smlouvu, a to vždy nejpozději do 31.10. 
předcházejícího roku s platností od roku následujícího. 

 
Čl. VII 

 

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá strana obdrží po jednom 
výtisku s váhou originálu.  

Smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami, a to jak fakticky, tak je 
zde přípustná možnost i certifikovaného elektronického podpisu. Účinnost smlouvy je dána 
dnem jejího uveřejnění v registru smluv. Smluvní strany berou na vědomí, že nebude-li 
smlouva zveřejněna devadesátý den od jejího uzavření, je následujícím dnem zrušena od 
počátku. 

S ohledem na povinnosti plynoucí ze zákona č. 340/2015 Sb., o registru smluv ujednávají 
smluvní strany, že tuto smlouvu odešle ke zveřejnění v registru smluv vedeném Ministerstvem 
vnitra ČR bezprostředně po jejím uzavření objednatel. Smluvní strany prohlašují, že žádná 
část smlouvy nenaplňuje znaky obchodního tajemství ve smyslu ust. § 504 občanského 
zákoníku. 

Veškeré spory vzniklé z této smlouvy budou rozhodovány ve shodě s českým právním řádem 
obecnými soudy. 

Nedílnou součástí této smlouvy jsou: 
příloha č. 1 – Seznam knihoven obsluhovaných Městskou knihovnou ……….  
příloha č. 2 – Pravidla pro zajištění regionálních funkcí v Pardubickém kraji 
 
 
……………………………………….                            ………………………………………………   
Krajská knihovna v Pardubicích                                  Městská knihovna v ……………...…….. 
 
 
 
V Pardubicích dne ……………………….  V…………………. dne………………………. 
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Příloha č. 2: 
(pověřená knihovna – obsluhující knihovna)  
 

Hlavička pověřené knihovny 
 

Věc: Objednávka služeb 
 
 
Vážený/á pane/paní starosto/starostko, (řediteli/ředitelko) 
 
V souladu se zřizovací listinou ……... knihovny v ………. objednáváme u Vás níže uvedené 
služby v rámci regionálních funkcí: 
 
1) Nákup výměnného fondu 
2) Zpracování výměnného fondu 
3) Poradenskou a konzultační činnost pro knihovny (viz seznam) 
4) Sběr a zpracování statistických dat o činnosti těchto knihoven za kalendářní rok …… 
5) Tvorbu výměnných souborů pro tyto základní knihovny, jejich distribuci a údržbu 
6) Metodickou pomoc při provádění revizí v těchto základních knihovnách dle plánu revizí 
7) Metodické návštěvy v těchto základních knihovnách 
 
Limitovaná částka pro nákup výměnného fondu na rok ……je …Kč. 
Faktury a pokladní doklady za nákup musí být vystaveny na …………………knihovnu 
v….………….. 
 

Celkové náklady v bodech 2) – 7) nesmí přesáhnout částku ………… Kč. 
 
 
Náklady fakturujte v termínu:    15.12. 
                                                                              
Rozsah a provedení služeb je definován v materiálu Pravidla pro zajištění regionálních funkcí 
v Pardubickém kraji. 
S ohledem na povinnosti plynoucí ze zákona č. 340/2015 Sb., o registru smluv ujednávají 
smluvní strany, že tuto smlouvu – objednávku odešle ke zveřejnění v registru smluv vedeném 
Ministerstvem vnitra ČR bezprostředně po jejím uzavření objednatel – pověřená knihovna. 
Smluvní strany prohlašují, že žádná část smlouvy nenaplňuje znaky obchodního tajemství ve 
smyslu ust. § 504 občanského zákoníku. 

 
 
Termíny zpracování výkazu výkonů: … k 30.06.  
                                                                     k 31.12. 
 
 
 
                                                                                           ................................... 
                                                                                                   ředitelka                
 
 
Příloha: seznam obsluhovaných knihoven 
 
Akceptace objednávky:  S objednávkou souhlasím      ANO         NE 
 
Datum: ………………    podpis:……………………….  
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Příloha č. 3: 

 
Výkaz výkonů RF 

     

    
plánované fin. 
prostředky 

čerpání fin. 
prostředků 

Nákup VF      

Mzdové prostředky      

Služby a provoz      

    standard výkony k ……. 

Poradenská a konzultační 
činnost počet konzultací     

        

Statistika knihovnických 
činností počet zprac. výkazů     

        

Vzdělávání knihovníků       

  počet akcí     

  počet účastníků     

Porady       

  počet akcí      

  počet účastníků     

Pomoc při revizi a aktualizaci       

  počet obsloužených knihoven     

  počet revidovaných k.j.     

  počet revidovaných knihoven     

Nákup a zpracování k.j.  
z prostředků obcí       

  počet obsloužených knihoven     

  počet nakoupených. a zprac. k.j.     

Výměnný fond (VF)       

  přírůstek VF v k.j.     

Distribuce       

  počet souborů 2 ročně   

  počet k.j. v souborech 
60 k.j. v 
souboru   

Metodické návštěvy       

    
1x do každé 
knih.   
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Příloha č. 4: 
 

Nepovinný vzor   

Výkaz o distribuci výměnných souborů 
za období: ……. 

 

Knihovna: ………………………………………… 
 
datum  obsloužená knihovna    počet svazků 
 

………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
………  ……………………………………   …………. 
 
Celkem: 
počet obsloužených knihoven:     …………….  
  

počet distribuovaných souborů:     …………….   
celkový počet k.j. v distribuovaných souborech :  …………….  
 

Datum a podpis knihovníka:  
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Příloha č. 5: 

Záznam ze vzdělávací akce 
 
Pořádající knihovna:     …………………………………. 
 
Téma vzdělávací akce nebo název:   …………………………………. 
 
Datum a doba konání:    …………………………………. 
 
Místo konání:  
 
Okruh a počet eventuálních příjemců: 
 
Počet obsloužených knihoven: 
 
Počet účastníků: 
 
Stručný obsah: 
 
Lektor, přednášející, účinkující apod.: 
 
Účastníkům byly rozdány následující písemné materiály:  
 
Náklady spojené s pořádáním akce: 
Lektorné: 
 
Nájemné (v případě konání v pronajatých prostorách): 
 
Jiné (specifikujte): 
 
Zpracoval: ............................................................ Datum: ......................................................... 
 
Přílohou záznamu musí být vždy prezenční listina s podpisy účastníků a uvedením 
obsloužené knihovny 
V případě, že na úhradu nákladů vzdělávací akce nepostačí prostředky poskytnuté 
v rámci paušálních náhrad, je možné jejich úhradu předem dohodnout s Krajskou 
knihovnou v Pardubicích z dotace určené na výkon RF v krajském měřítku. V takovém 
případě budou smlouvy a faktury vystaveny přímo na její jméno nebo přefakturovány.  
 
  

 
 


