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Pravidla zajisténi regionalnich funkci knihoven
v Pardubickém kraji

1. Definice a cile regionalnich funkci

Pardubicky kraj pfispiva na vykon sluzeb regionalnich funkci knihoven (dale jen RF) podle
téchto pravidel, pfiemz garantem kvality a pInéni RF je Krajska knihovna v Pardubicich (dale
jen krajska knihovna).

RF knihoven jsou poskytovany v souladu s § 2 pism. h) zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen knihovni zakon). Jedna se o odborné knihovnické cinnosti,
v jejichz ramci poskytuje krajska knihovna a ji povéfené knihovny zakladnim knihovnam v kraji
sluzby, které maji zarucit ob¢anim dostupnost vefejnych knihovnickych a informacénich sluzeb
ve véech mistech Ceské republiky a pfispét k vyrovnani rozdil v jejich kvalité obyvateltim
mést a malych obci.

Krajska knihovna plIni a koordinuje pInéni RF vybranych z&kladnich knihoven v kraji podle § 11
knihovniho zakona.

2. Legislativni ramec
Legislativni dokumenty:

zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

e zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjsich predpisu,

e zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zménach nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu

e zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacénich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

e zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjSich
predpis(,

e zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym, a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisd,

e zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdé&jSich predpisa,

e zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisd,

o vyhlaSka Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zakona €. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich

sluzeb (knihovni zakon).

Koncepce:

e aktualni Koncepce rozvoje knihoven v Ceské republice,
e aktualni Koncepce na podporu vykonu regionalnich funkci knihoven v Pardubickém
kraji (dale jen koncepce RF).

Metodické pokyny a standardy:

e Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven
a jejich koordinaci na izemi Ceské republiky, &. j. MK 85551/2019 ze dne 18.12.2019,

o Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi
obcemi a kraji na zemi Ceské republiky, &. j. MK 61750/2023 ze dne 01.11.2023,



Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu doplrfiovani a aktualizace
knihovniho fondu pro knihovny zfizované a/nebo provozované obcemi na tizemi Ceské
republiky, €. j. MK 53667/2017 ze dne 23.08.2017,

Metodicky pokyn pro postupy rekonstrukce knihoven, €. j. MK 57808/2020 ze dne
24.09.2020,

Standard pro dobrou knihovnu,

Standard pro dobry knihovni fond,

Sluzby knihoven knihovnam. Krajské programy regionalnich funkci na podporu
knihoven,

Standard pro postupy rekonstrukce knihoven.

3. Terminologie

Regionalni funkce zahrnuji nasledujici odborné knihovnické ¢innosti:

poradenska a konzultaéni €innost, metodické navstévy, plany a rozbory;

statistika a hodnoceni ginnosti knihoven;

vzdélavani knihovnikud, seminare, porady;

tvorba vymeénnych knihovnich fondu (dale jen VF), jejich distribuce a cirkulace, sprava,
revize a aktualizace;

pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondu, rovnéz formou rekatalogizace;

nakup a zpracovani knihovnich fondl pofizenych z prostfedk( provozovatele knihovny
(obce) a jejich distribuce;

podpora vzdélavacich, kulturnich a komunitnich aktivit;

servis automatizovaného knihovniho systému, v €astech, které jsou vyuZivany pro
plnéni regionalnich funkci, praktickd pomoc pfi automatizaci a dalSich ¢innosti
napomahajicich rozvoji knihoven a jejich vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (web, on-line katalog atd.);

dalsi ¢innosti sméfujici k posileni odbornych kompetenci vefejnych knihoven
v Pardubickém kraji.

Krajska knihovna, jak definuje § 11 odst. 3 knihovniho zakona, je zodpovédna za plnéni RF
a jejich vykon muze v ramci kraje prenést smluvné na dalSi zakladni knihovny. Smlouva
o pfeneseni musi mit pisemnou formu.

Povérena knihovna je po dohodé se svym zfizovatelem a v souladu s § 11 knihovniho
zakona smluvné povérena krajskou knihovnou vykonavat RF pro obsluhované knihovny
svého regionu, pficemz stale pini i funkce zakladni profesionalni knihovny. Je pfijemce
finan¢nich prostfedkl na vykon RF z rozpoctu kraje. (viz pfiloha €. 1).

Vybér knihoven povéfenych vykonem RF provadi krajska knihovna na zakladé atestu
povéfené knihovny. Hlavnimi kritérii jsou:
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dodrzovani narodnich standardd v oboru knihovnictvi,

Siroka Skala nabizenych knihovnickych sluzeb,

automatizace knihovnickych agend a moznost metodického vedeni knihoven
v obsluhovaném regionu z hlediska modernizace jejich knihovnickych Cinnosti,
kvalifikace pracovnikli poskytujicich sluzby z vykonu RF v oblastech — akvizice,
zpracovani a uchovani dokumentd,

vyuzivani modernich technologii pro informovanost a komunikaci s obsluhovanym
regionem — www stranky.

dostatecné prostorové kapacity pro skladovani VF

moznost zajisténi dopravy pro vykon RF v regionu.

Obsluhujici (strediskova) knihovna je profesionalni zakladni knihovna, ktera se podili na
vykonu RF v daném regionu. Rozsah této sluzby se kazdoro&né& vymezuje objednavkou


https://ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby-knihoven-knihovnam-2020
https://ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby-knihoven-knihovnam-2020
https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-postupy-rekonstrukce-knihoven

(viz pfiloha ¢&. 2) a obsluhujici knihovna své naklady uplatiuje ve stanovenych terminech
formou faktur u pfislusné povérené/krajské knihovny.

Obsluhovana knihovna je zakladni knihovna nebo jeji pobocka (obvykle zfizovana obci),
ktera je pfijemcem sluZzeb v ramci RF.

Zakladni knihovna, jak definuje § 12 knihovniho zakona je vefejna knihovna s univerzalnim
knihovnim fondem, ktera je soucasti systému vefejnych knihoven vykonavajicich informacni,
kulturni a vzdélavaci ¢innosti.

Specializovana knihovna je vefejna knihovna se specializovanym fondem, ktera vykonava
rovnéz ¢innosti odborné a ktera mlze byt pfijemcem sluzeb z vykonu RF na vlastni vyzadani
a dle kapacitnich moznosti obsluhujicich knihoven. Cerpat miZe zejména sluzby z oblasti
poradenstvi a vzdélavani, pfipadné aktualizaci fondu.

Profesionalni knihovna je zakladni knihovna provozovana pfislusnym organem
obce pracovnim uvazkem knihovnika 15 hodin tydné a vysSim.

Neprofesionalni knihovna je zakladni knihovha provozovana pfislusnym organem obce
s pracovnim uvazkem knihovnika do 15 hodin tydné.

4. Rozdéleni knihoven kraje podle regionti

Funkci povéfené knihovny od 01.01.2007 pIni nasledujici knihovny:

e Méstska knihovna v Chrudimi — pro knihovny regionu Chrudim,

¢ Krajska knihovna v Pardubicich — pro knihovny regionu Pardubice,

o Meéstska knihovna ve Svitavach — pro knihovny regionu Svitavy,

e Mastska knihovna v Usti n/O. — pro knihovny regionu Usti n/O.
Seznam knihoven dle okresU je uveden v pfiloze €. 1 Koncepce RF.
Povérené knihovny mohou vykonavat RF bud systémem pfimého vykonu vlastnimi pracovniky
nebo ve spolupraci s obsluhujicimi knihovhami.
Vybér obsluhujicich knihoven provede povéfena knihovna po dohodé s krajskou knihovnou na
zakladé posouzeni a zhodnoceni €innosti jednotlivych obsluhujicich knihoven v regionech.
Vyc€et povéfenych a obsluhujicich knihoven se muze kazdoro€né ménit na zakladé zmeén
smluvnich vztaha.

5. Charakteristika poskytovanych sluzeb z vykonu RF

5.1 Financni prostredky na zajisténi RF

RF jsou financovany z rozpoctu Pardubického kraje podle § 11 zakona &. 257/2001 Sb.,
knihovni zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisl, a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uuzemnich rozpodtl, ve znéni pozdéjSich predpisU.

O celkové vysi financnich prostfedkl na zajisténi vykonu RF v kraji rozhoduje Zastupitelstvo
Pardubického kraje.

Finanéni prostfedky na zajisténi RF jsou:

e poskytovany na uhradu nakladu souvisejicich s vykonem RF v kraji podle nize uvedenych
sluzeb, a to az do vySe 100 %;

e vyuzitelné v kalendainim roce, na néjz byly poskytnuty;

e zucCtovatelné s rozpocCtem kraje za pfislusny kalendarni rok;

e evidované po celou dobu s u¢elovym znakem, do urovné povérené knihovny.

Navrh na rozdéleni finannich prostfedkl na vykon RF podava krajska knihovna podle nize
uvedenych kritérii v terminu stanoveném KrU Pk.

Uznatelné naklady jsou takové, které vznikly v obdobi od 01.01. do 31.12. pfisludného
kalendarniho roku bezprostfedné v souvislosti s vykonem RF a které jsou pro tento vykon
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nezbytné. Naklady jsou uznatelné pouze tehdy, jsou-li v UCetnictvi evidovany s pfislusnym
ucelovym znakem.

Osobni naklady vzniklé ve 12. mésici roku musi byt vyplaceny nejpozdéji do posledniho dne
mésice ledna roku nasledujiciho v€etné uhrady zakonnych mzdovych odvodu.

Z dotace na RF nelze hradit komeréni projekty, pohosténi, dary, naklady spojené se
zahranicnimi cestami, odpisy a dalSi naklady, které pfimo nesouvisi s jejich vykonem.

5.2 Naklady na zajisténi krajské funkce

Finanéni prostfedky budou poskytovany v ramci pfispévku na provoz pfimo krajské knihovné
a jsou urCeny na financovani téchto oblasti ¢innosti: poradenska, konzultacni, krajska statistika
knihovnickych ¢&innosti, vzdélavani knihovnikd a dal$i Cinnosti s vykonem RF nezbytné
spojené.

5.3 Rozdéleni finanénich prostfedki na arovni povéfenych knihoven
Castka na RF je urena na obsluhu jednotlivych regionu.

5.3.1. prostiedky pro regiony celkem

Castka pridélena Pardubickym krajem na obsluhu regiond bude rozdélena nasledujicim

zpusobem:

a) z Castky predstavujici 45 % finan¢nich prostfedkl se stanovi pomérna ¢astka penéznich
prostfedk na 1 obsluhovanou knihovnu. Kazdé povérené knihovné nalezi penézni
prostifedky, které jsou nasobkem poctu obsluhovanych knihoven v jejim regionu
a stanovené pomérné ¢astky na jednu obsluhovanou knihovnu

b) zcastky predstavujici 55 % penéznich prostfedki se stanovi pomérna castka na
1 obyvatele kraje. Kazdé povérené knihovné nalezi penézni prostfedky, které jsou
nasobkem poctu obyvatel v jejim regionu a stanovené pomérné Castky na jednoho
obyvatele kraje.

Z vypocCtu je vynata krajska knihovna a poclet obyvatel krajského mésta mimo pfislou¢ené

Casti, jez jsou pfimo vyjmenované v seznamu obsluhovanych knihoven regionu Pardubice.

5.3.2 prostiedky na nakup vyménného fondu

Procentualni vyse financnich prostfedkl na nakup VF z pfidélené dotace na RF je pfesné
vymezena v aktualné platné koncepci RF.

5.3.3 prostiedky na nahradu platu regionalnich metodiku

Dale povérenalkrajska knihovna z pridélenych prostfedk( oddéli ¢astku potfebnou na plat
regionalniho metodika dle zafazeni v€etné odvodu (soc. a zdrav. pojisténi, soc. naklady).
Ostatni osobni vydaje, tj. vydaje vyplyvajici z dohody o pracovni c¢innosti &i dohody
o provedeni prace, jsou uznatelnymi vydaji pouze v pfipadé, Ze povéfené knihovny budou mit
evidovan pocet odpracovanych hodin. Pfedmét cinnosti bude bezprostfedné souviset
s vykonem RF.

V pfipadé nedocerpani mzdovych nakladu na uvazek regionalniho metodika Ize zbytek ¢astky
pfesunout na uhradu mezd obsluhy obvodu povéfené/krajské knihovny.

5.3.4 prostiedky pro obsluhujici knihovny v regionech a obsluhu obvodu
povérené/krajské knihovny

Ve svych regionech povéfené knihovny/krajska knihovna rozpoditaji stejnou metodikou
prostfedky na jednotlivé obsluhujici knihovny, pfi¢emz v jednotlivych stfediscich odectou podty
obyvatel v mistech s profesionalni knihovnou a jejich obyvatele pfi¢tou ke svym obsluhovanym
obvodim.

Z celkové Castky na nakup VF stanovi stejnou metodikou stfediskim pomérnou ¢ast na nakup
VF, jejiz respektovani bude pro vSechny obsluhujici knihovny zavazné. Zbytek ¢astky bude
ur€en pro fakturaci sluzeb za vykon RF ve svéfeném obvodu a bude postupné fakturovana na



zakladé uskutecnénych vykondu, které budou vzdy vykazany v pfilozenych formulafich vykazu
vykonl RF (viz pfiloha €. 3). Fakturace a jeji terminy se rovnéz fidi témito Pravidly.

Naklady na obsluhu obvodu vypocitané timto zplsobem, zahrnuji jednak mzdu pracovnika
pfimo vykonavajiciho sluzby z RF, jednak provozni naklady s tim spojené a jsou pfijmem
zfizovatele/provozovatele obsluhujici knihovny.

5.3.5 nahrady provoznich nakladu

Uhrada provoznich nakladd miize byt provad&na pouze v t&ch pfipadech, jestlize tyto naklady
vznikly v pfimé souvislosti s vykonem sluzeb z regionalnich funkci: DDHM, materialové
naklady, cestovné, dopravné, postovné, telefony, energie, servis vypocetni techniky,
vzdélavani (v€etné odbornych cest knihovnik( do jinych knihoven), knihovnické pomdcky,
licence (napf. elektronické databaze, platformy pro online komunikaci), digitalni dokumenty
(napf. e-knihy), paus$alni platby za servis automatizovanych knihovnich systému v kraiji,
spoluucast na knihovnickych dotacnich programech (napf. VISK, Knihovna 21. stoleti), sluzby
apod. Spoluucast by se tykala jen pfi jednordzovem nakupu automatizovanych knihovnickych
systému z dotaéniho programu Ministerstva kultury pro cely region.

Regionalni metodik je povinen sledovat opravnénost pozadavku na Uhradu ze strany
obsluhujicich knihoven a dbat na hospodarnost a efektivitu Cerpanych prostredku
v obsluhujicich knihovnach i v povéfené/krajské knihovné.

Pokud povéfena/krajska knihovna pred koncem pfisluSsného kalendafniho roku zjisti
nedocerpani pfidélenych prostfedkd ve fakturovanych sluzbach na nékterém obvodu, mize
v opravnénych pfipadech tyto prostfedky zafadit do ¢astky na nakup VF a vy€erpat je ndkupem
VF v povéfrené/krajské knihovné.

Pokud v8ak povéfendl/krajska knihovna rozhodne, Ze nevyCerpa pfidélené &astky dotace
v terminu stanoveném poskytovatelem, je povinna zbyvajici prostfedky vratit na ucet
poskytovatele nejpozdéji do 15.12. sledovaného roku.

5.4 Rozdéleni prostredktl na urovni obsluhujicich knihoven

Obsluhujici knihovny budou své naklady spojené s obsluhou regionu uplatfiovat 1 x roéné
formou faktur u svych povéfenych knihoven.

Faktury budou obsahovat vycet uskute¢nénych sluzeb a dale kopie vSech dokladu rezijnich
nakladd. U provoznich vydajd, u nichz nelze jednozna¢né dolozit jejich vysi vzniklou
v souvislosti s vykonem RF v kraji, napf. spotieba energii (elektfina, voda, plyn, teplo), internet,
telefony, ngjemné apod., se vySe uznatelnych vydaju kazdé obsluhujici knihovny vypocte na
zakladé podilu vySe uvazku na RF a celkového poctu uvazk( dané obsluhujici knihovny.
K fakturam bude pfiloZzen vykaz uskute¢nénych vykonu (viz pfiloha &. 3).

Povéfené knihovny i krajska knihovna jsou povinny uctovat doklady (faktury za nakup VF,
faktury za sluzby obsluhujicich knihoven a vlastni interni doklady o vykonu sluzeb)
s pfislusnym ucelovym znakem.

6. Sluzby hrazené z pridélenych prostiedkll — standardy
vykonu RF

6. 1. Poradenska a konzulta¢ni ¢innost

knihovnam. Je zaméfena na provoz a modernizaci knihoven, rozvoj novych sluzeb uzivatelim,
dodrzovani legislativnich norem a naplfiovani standardd knihovnickych a informacnich sluzeb,
informovani o vzdélavacich aktivitach, inovacich a dota¢nich programech pro praci knihoven.
Poskytovatelem jsou krajska knihovna, povéfené a obsluhujici knihovny.



6. 2. Metodické navstévy

Navstéva kazdé obsluhované knihovny pfislusnou obsluhujici knihovnou probéhne alespon
jednou ro¢né. Standard vychazi z Metodického pokynu Ministerstva kultury k zajiSténi vykonu
RF knihoven a jejich koordinaci na tzemi Ceské republiky.

Poskytovatelem sluzby jsou krajska knihovna, povéfené knihovny a obsluhujici knihovny.

Z vykonané metodické navstévy bude vzdy zpracovan zapis, ktery bude zalozen na
povéfené/krajské knihovné k nahlédnuti.

6. 3. Statistika knihovnickych ¢innosti

Metodicka a prakticka pomoc obsluhovanym knihovnam pfi zpracovani statistickych vykaza,
sbér dat ze zpravodajskych jednotek, jejich kontrola a zpracovani — 1x ro¢né. Poskytovatelem
sluzby jsou krajska knihovna, povéfené a obsluhujici knihovny. Sluzba pomaha naplfovat
zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé&, ve znéni pozdéjsich predpisu.

6. 4. Porady

a) porady povéienych knihoven: 2x ro¢né. Svolava krajska knihovna, na tyto porady bude
zvan zastupce oddéleni kultury a pamatkové péce KrU Pk.

b) porady pracovnikl profesionalnich knihoven: 1x roéné. Svolava krajska a povéfené
knihovny.

c) porady, pfipadné seminafe pro pracovniky neprofesionalnich knihoven: 1x roéné.
Svolava krajska, povéfené a obsluhujici knihovny.

6. 5. Vzdélavaci akce, seminare

a) nabidka odborného vzdélavani profesionalnim knihovnikim — v rozsahu 48 hodin ro¢né,

b) nabidka odborného vzdélavani neprofesionalnim knihovnikim — v rozsahu 8 hodin
ro¢né.

Poskytovatelem je krajska knihovna ve spolupraci s povéfenymi knihovnami.

Pokud bude povéfena knihovna pofadat vzdélavaci akci, jejiz naklady nebude schopna pokryt
z vlastnich finan¢nich prostfedku, dohodne se pfedem na jejich uhradé s krajskou knihovnou.
Tato v pfipadé dostatku volnych finanénich prostfedkd akci u povérené knihovny pisemné
objedna. Objednavka bude obsahovat maximalni vysi nakladl za akci. Skuteéné naklady pak
povéfena knihovna vyuctuje krajské knihovné formou faktury, a to v nejbliz§im fakturaénim
obdobi po jejim uskute€néni. Vzdélavaci akce musi byt fadné dokladovana a zapis uloZen na
povéfené knihovné, kopii obdrzi krajska knihovna jako pfilohu k faktufe (viz pfiloha €. 5).

6. 6. Nakup a zpracovani VF (v€etné nakupu a zpracovani z prostiredkt obci a ze
sdruzenych prostiedku obci)

Povérfené a obsluhujici knihovny zajisti nakup a odborné zpracovani kvalitnich, aktualnich VF
(napf. knihy, hudebni a zvukové nosiCe, e-knihy, deskové a stolni hry) a jejich efektivniho
vyuziti v obsluhovanych knihovnach kraje.

Nakoupeny VF se stane majetkem povéfené knihovny, ktera bude hradit jeho nakup
z poskytnuté dotace. Fond musi byt oznacen vlastnickym razitkem povérené knihovny.
Povéfené knihovny a krajska knihovna jsou povinny sledovat nakup VF s ohledem na
hospodarné vyuZziti dotace a preferovat v nakupu ty dodavatele, ktefi poskytuji nejvyssi rabaty
(25 — 30 %), vyuzivat mimoradnych slev, popf. dalSich vyhodnych zdroji akvizice. V tomto
ohledu budou takeé kontrolovat nakup VF ve svych obvodech

Povéfené knihovny jsou povinny zachovat VF po dobu 6 let, pfi jeho vyfazovani budou
postupovat podle § 17 knihovniho zakona.

6. 7. Tvorba vyménnych soubortl, jejich cirkulace a distribuce

Povéfené a obsluhujici knihovny budou z VF vytvaiet vyménné soubory a zajiStovat jejich
distribuci obsluhovanym knihovnam tak, aby kazda obsluhovana knihovna, ktera projevi o tuto
sluzbu zajem, obdrZela minimalné 2x roéné vyménné soubory o celkové velikosti 120 svazku



za rok. O provedené tvorbé a distribuci vyménnych souborl sepi$e obsluhujici knihovna zapis
(viz pfFiloha €. 4), ktery bude tvofit pfilohu vyucétovani vykonu za dané obdobi.

6. 8. Revize a aktualizace knihovnich fondt

Povéfené a obsluhujici knihovny zajisti na zakladé dohody se zfizovateli obsluhovanych
knihoven s uvazkem do 1,0 véetné metodickou pomoc pfi revizi a aktualizace jejich fondu.
K dodrzeni zakonnych |hat k provadéni revizi mistnich fondd bude obsluhujici
(povérenalkrajska) knihovna prokazatelnym zpusobem informovat zfizovatele knihoven, které
v daném obdobi maji zajistit revizi knihovnich fondl. Témto zfizovatelim nabidne metodickou
pomoc pfi zahajeni (popfF. ukon&eni) revize a zpracovani reviznich protokolt, seznam odpis(
a feSeni pripadnych problému. O jednani s témito obcemi povede zapisy a z provedenych
revizi bude poZadovat zapis o vysledku revize knihovniho fondu dle § 7 vyhlasky ¢. 88/2002
Sb.

Aktualizace knihovniho fondu v obsluhovanych knihovnach budou provadény na pozadani
knihovnika pfip. zfizovatele obsluhované knihovny.

V pfipadé provadéni rekatalogizace v regionalnim automatizovaném systému, kterou zajistuje
regionalni metodik, popf. obsluha obvodu, Ize povaZovat tuto rekatalogizaci rovnéz za
provedenou revizi, jestlize spliuje vSechny nalezitosti podle vyhl. &. 88/2002 Sb. a je pofizen
zapis z revize.

6. 9. Servis automatizovaného knihovnického systému

Zaijisténi servisnich sluzeb, provozu a upgradu automatizovaného knihovnického systému
v Castech, které jsou vyuzivany k plnéni RF (katalogizace, revize knihovnich fondd,
automatizovana agenda vyménnych soubord, vypujéni sluzby napojenych knihoven).
V pfipadé zavadéni regionalnich automatizovanych systéma z dotaénich programt MK CR Ize
tyto prostfedky Cerpat i na spoluu€ast pofizovanych soucasti tohoto regionalniho systému.
Poskytovatelem sluzby jsou krajska knihovna a povéfené knihovny, pfijemcem jsou
krajska/povéfene, obsluhujici knihovny a knihovny napojené na regiondlni knihovnické
systémy. Dokladem o provedené sluzbé bude faktura pfislusné firmy nebo servisniho technika.

7. Vyroé€ni zprava

Krajska knihovna zpracovava z podkladu povéfenych knihoven zpravu o vykonu RF
v Pardubickém kraji spolu s vykazy o vykonu RF za pfislusny kalendaini rok a do 31.03.
nasledujiciho roku ji pfeda Krajskému ufadu Pardubického kraje, Narodni knihovné a zvefejni
na svém webu.

Povérené knihovny predaji krajské knihovné podklady k této zpraveé véetné vykazl o vykonech
RF v jednotlivych regionech do 15.03. téhoz roku.

8. Vyucétovani prostredk

Povéfené knihovny predlozi poskytovateli dotace ve stanoveném terminu vyudtovani, ale
pfipadné nevyCerpané prostfedky jsou povinny vratit na jeho ucet jesté do 15.12. pfislusného
kalendarniho roku, v némz byla dotace poskytnuta. V pfipadé, Ze z objektivnich dlvodu
nedojde do 15.12. k doCerpani nékterych planovanych prostfedkl, Ize o tyto prostfedky
v mimofadnych pfipadech posilit polozky nakupu VF a servisu vypocetni techniky v ¢astech
slouzicich vykonu RF. O téchto skute¢nostech bude povéfena knihovna vzdy povinna pfedem
informovat krajskou knihovnu. Soucasti vyucétovani bude komentar obsahujici zdivodnéni
provedenych zmén rozpoctu.

9. Kontrola

Krajska knihovna provadi v prabéhu roku vécnou kontrolu vykonu RF v povéfenych
a obsluhujicich knihovnach. Provéfuje spravné a rovnomérné uziti prostfedkd na vykon RF,
hospodarnost nakupu a skladbu VF, znageni a nakladani s VF, spravnost a opravnénost
Castek fakturovanych obsluhujicimi knihovnami a vyplacenych povéfenymi knihovnami.
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Krajsky ufad Pardubického kraje je opravnén provadét kontrolu ucelnosti, efektivnosti
a hospodarnosti prostfedkd vynakladanych na RF ve smyslu zakona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zménach nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
pfedpisl, a to na vSech stupnich — tedy u krajské knihovny, povéfenych i obsluhujicich
knihoven. Zejména bude provadéna kontrola opravnénosti fakturace ve smyslu podlozeni
skuteCnymi vykony. Pfedmétem kontroly nebude vlastni zauctovani prostfedkl na RF na
jednotlivé rozpoctové polozky povéfenych ¢&i obsluhujicich knihoven, a to ani u nakladu
charakteru mzdovych (Gvazky metodik().

10. Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

Témito pravidly se rusSi dosavadni Pravidla zajisténi regionalnich funkci knihoven
v Pardubickém kraji, ktera byla schvalena Radou Pk dne 23.11.2011 usnesenim R/2248/11.

Tyto pravidla jsou platna od schvaleni Radou Pk dne 18.12.2023 usnesenim R/2053/23
a nabyvaji u€innosti dne 01.01.2024.

11. Seznam pfriloh

Pfiloha ¢. 1: Smlouva o preneseni vykonu regionalnich funkci (Krajska knihovna
v Pardubicich, povéfena knihovna)

Priloha €. 2: Objednavka regionalnich knihovnickych sluzeb (povéfenéa knihovna, obsluhujici
knihovna)

Priloha €. 3: Vykaz vykoni RF

Priloha €. 4: Vykaz o distribuci vyménnych souboru za obdobi: .......

Priloha €. 5: Zaznam ze vzdélavaci akce



Priloha €. 1:
(Krajska knihovna, povérena knihovna)

SMLOUVA

o preneseni vykonu regionalnich funkci,
uzaviena podle § 11 zakona €. 257/2001 Sb., knihovni zakon, v plathém znéni

Smluvni strany

Objednatel: Krajska knihovna v Pardubicich, Pernstynské nam. 77, 530 02 Pardubice
IC: 00085219

ev. & MK CR: 1491/2002

bankovni spojeni: 19—-2385560277/0100

zastoupena Ing. Radomirou Kodetovou, feditelkou

a
Dodavatel: Méstska knihovna ......................... , SIAIO e
IC: e
ev. & MK CR:
bankovni spojeni: ................
zastoupena ............... , reditelkou

uzaviraji po vzajemném projevu své vule tuto smlouvu:

ClL 1

Krajska knihovna v Pardubicich povéfuje Méstskou knihovnu ............. vykonem

regionalnich funkci pro knihovny vyjmenované v priloze ¢. 1 této smlouvy — povérena
knihovna.

CL. 1l

Regionalnimi funkcemi v této smlouvé se rozumi:

- Poradenska a konzultaéni €innost, metodické navstévy, plany, rozbory

- Statistika knihovnickych ¢€innosti knihoven

- Vzdélavani knihovnikud, seminafe a porady

- Tvorba vyménnych fond, jejich cirkulace a distribuce, sprava, revize a aktualizace

- Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondu, rovnéz formou rekatalogizace

- Nakup a zpracovani knihovnich fondl pofizenych z prostfedk( provozovatele knihovny
(obce) a jejich distribuce

- Podpora vzdélavacich, kulturnich a komunitnich aktivit

- Servis automatizovaného knihovniho systému slouziciho k vykonu RF

Kromé téchto vyjmenovanych cinnosti vykonava povérena knihovna dalSi nezbytné Cinnosti
napomahajici rozvoji knihoven a jejich vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.
CL.m

Financovani regiondlnich funkci se provadi z prostfedkl Pardubického kraje na zakladé
smlouvy o poskytnuti dotace uzaviené kazdoro¢né& mezi Pardubickym krajem a Méstskou
knihovnou v .............

Vykon a financovani regionalnich funkci se fidi Pravidly pro zajisténi regionalnich funkci
v Pardubickém kraji, ktera jsou pfilohou €. 2 této smlouvy.



CLLvV

Méstska knihovna .......... se zavazuje plnit regionalni funkce v dané oblasti efektivné
a hospodarné, vyuzit pfidélenou dotaci na vykon regionalnich funkci a vzdy do 31.01.
nasledujiciho roku pfedat Krajské knihovné v Pardubicich a Krajskému ufadu Pardubického
kraje jako poskytovateli dotace vykaz o vykonech a financovani regionalnich funkci za
svUj region spolu s pfislusnym komentafem. Krajska knihovna v Pardubicich pak zpracuje pro
NK CR souhrnny sumér za vykon RF v Pardubickém kraji do data stanoveného NK CR a zasle
ji ho spolu s komentafi jednotlivych povéfenych knihoven. Povéfena knihovna zasle krajské
knihovné do 15.03. pisemné zhodnoceni plnéni vykonl regionalnich funkci ve stanovené
struktufe s vykazem vykonu.

L. VI

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou a rusi predchozi Smlouvu o pfeneseni vykonu

regionalnich funkci dle zak. 257/2001 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist, ze dne ............ ,
ktera byla podepsana vyse zminénymi smluvnimi stranami.

Obé smluvni strany maji pravo vypovédét smlouvu, a to vzdy nejpozdéji do 31.10.
pfedchazejiciho roku s platnosti od roku nasledujiciho.

CL VIl

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZz kazda strana obdrzi po jednom
vytisku s vahou originalu.

Smlouva nabyva ucinnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami, a to jak fakticky, tak je
zde pfipustna moznost i certifikovaného elektronického podpisu. Uginnost smlouvy je dana
dnem jejiho uvefejnéni v registru smluv. Smluvni strany berou na védomi, Ze nebude-li
smlouva zvefejnéna devadesaty den od jejiho uzavieni, je nasledujicim dnem zruSena od
pocatku.

S ohledem na povinnosti plynouci ze zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv ujednavaji
smluvni strany, ze tuto smlouvu odeSle ke zvefejnéni v registru smluv vedeném Ministerstvem
vnitra CR bezprostfedné po jejim uzavieni objednatel. Smluvni strany prohladuiji, Zze Zadna
¢ast smlouvy nenaplfiuje znaky obchodniho tajemstvi ve smyslu ust. § 504 ob&anského
zakoniku.

Veskereé spory vzniklé z této smlouvy budou rozhodovany ve shodé s ¢eskym pravnim fadem
obecnymi soudy.

Nedilnou soucasti této smlouvy jsou:
pfiloha €. 1 — Seznam knihoven obsluhovanych Méstskou knihovnou ..........
pfiloha €. 2 — Pravidla pro zajisténi regionalnich funkci v Pardubickém kraji

Krajska knihovna v Pardubicich Méstska knihovna v ...

V Pardubicichdne ..., V dne...oooeeeii
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Priloha €. 2:
(poveérena knihovna — obsluhujici knihovna)

Hlavi¢ka povérené knihovny

Véc: Objednavka sluzeb

Vazeny/a pane/pani starosto/starostko, (fediteli/feditelko)

V souladu se zfizovaci listinou ......... knihovny v .......... objednavame u Vas nize uvedené
sluzby v ramci regionalnich funkci:

1) Nakup vyménného fondu

2) Zpracovani vyménného fondu

3) Poradenskou a konzultaéni ¢innost pro knihovny (viz seznam)

4) Sbér a zpracovani statistickych dat o &innosti téchto knihoven za kalendarni rok ......
5) Tvorbu vyménnych soubort pro tyto zakladni knihovny, jejich distribuci a udrzbu

6) Metodickou pomoc pfi provadéni revizi v téchto zakladnich knihovnach dle planu revizi
7) Metodické navstévy v téchto zakladnich knihovnach

Limitovana ¢astka pro nakup vyménného fondu na rok ...... je ...K¢.

Faktury a pokladni doklady za nakup musi byt vystaveny na ..................... knihovnu
Vit

Celkoveé naklady v bodech 2) — 7) nesmi pfesahnout &astku ............ K&

Naklady fakturujte v terminu: 15.12.

Rozsah a provedeni sluzeb je definovan v materialu Pravidla pro zaji$téni regionalnich funkci
v Pardubickém kraji.

S ohledem na povinnosti plynouci ze zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv ujednavaji
smluvni strany, Ze tuto smlouvu — objednavku odesle ke zvefejnéni v registru smluv vedeném
Ministerstvem vnitra CR bezprostfedné po jejim uzavieni objednatel — povéfena knihovna.
Smluvni strany prohlasuji, ze zadna ¢ast smlouvy nenaplfiuje znaky obchodniho tajemstvi ve
smyslu ust. § 504 ob&anského zakoniku.

Terminy zpracovani vykazu vykont: ... k 30.06.
k 31.12.

feditelka

Pfiloha: seznam obsluhovanych knihoven

Akceptace objednavky: S objednavkou souhlasim  ANO NE
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Priloha €. 3:

Vykaz vykonl RF

planované fin. | erpani fin.
prostfedky prostfedki
Nakup VF
Mzdové prostiedky
Sluzby a provoz
standard vykonyk .......
Poradenské a konzultaéni
Cinnost pocet konzultaci
Statistika knihovnickych
ginnosti pocet zprac. vykazl
Vzdélavani knihovniku
pocet akci
pocet UCastniku
Porady
pocet akci
pocet UCastniku
Pomoc pfi revizi a aktualizaci
pocet obslouzenych knihoven
pocet revidovanych k.j.
pocet revidovanych knihoven
Nakup a zpracovani k.j.
z prostfedkll obci
pocet obslouzenych knihoven
pocet nakoupenych. a zprac. k.j.
Vyménny fond (VF)
pfirdstek VF v k.j.
Distribuce
pocet souborl 2 rocné
60 k.j. v
pocet k.j. v souborech souboru
Metodické navstévy
1x do kazdé
knih.
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Priloha ¢. 4:

Nepovinny vzor
Vykaz o distribuci vyménnych soubor

za obdobi: .......
G112 10177 2 T T
datum obslouzena knihovna pocet svazku
Celkem:

pocet obslouzenych knihoven:

pocet distribuovanych souboru:
celkovy pocet k.j. v distribuovanych souborech:

Datum a podpis knihovnika:
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Priloha €. 5:
Zaznam ze vzdélavaci akce

Pofadajici knihovna:
Téma vzdélavaci akce nebo nazev:
Datum a doba konani:
Misto konani:

Okruh a pocet eventualnich pfijemcu:

Pocet obslouzenych knihoven:

Pocet ucastniku:

Stru¢ny obsah:

Lektor, pfednasejici, u€inkujici apod.:

Ugastnikdim byly rozdany nasledujici pisemné materialy:

Naklady spojené s poradanim akce:
Lektorné:

Najemné (v pfipadé konani v pronajatych prostorach):

Jiné (specifikujte):

ZPracoval: .....oooeoviiiiii e Datum: ..o
Prilohou zaznamu musi byt vZdy prezencni listina s podpisy ucastniki a uvedenim
obslouzené knihovny

V pripadé, Zze na uhradu nakladi vzdélavaci akce nepostaci prostredky poskytnuté
v ramci pausalnich nahrad, je mozné jejich uhradu predem dohodnout s Krajskou

knihovnou v Pardubicich z dotace uréené na vykon RF v krajském mér¥itku. V takovém
pripadé budou smlouvy a faktury vystaveny primo na jeji jméno nebo prefakturovany.
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